Checkliste SBV-Online-Applikation fur Verbande

Login: http://sbv.swoffice.ch oder Gber den Link ,LOGIN* auf www.windband.ch

Haben Sie Ihr Zugangspasswort vergessen oder benétigen Sie ein heues LOGIN?
Wenden Sie sich bitte per E-Mail an info@windband.ch.

Bitte kontrollieren Sie periodisch folgende Punkte:

Q Stammdaten Verband:
» Verbandsadresse und -informationen tberpriifen
= Totalbestand der Veteranen im Verband aktualisieren (vier Felder)
(Totalbestand und nicht Anzahl Veteranen firr das laufende Jahr)
» Feld Anzahl Mitglieder SBV wird vom SBV ausgeflllt und bezieht sich auf die von den
Verb&nden gemeldeten Mitgliederzahlen der Vereine (Stand Ende Mai/Anfang Juni)

Q Vereine:
* Erfasste Vereine Uberprifen
= Allfallige Anderungen der Vereinsdaten vornehmen (Vereinsfusionen/-auflésungen)
= Eintrag Vademecum Uberprifen falls abweichend vom automatisch generierten
Vorschlag — Aufbau: Ort des Vereins: Name des Vereins (Name evitl. abkirzen)

Bitte stellen Sie sicher, dass bei jedem Verein eine gliltige E-Mail-Adresse
eingetragen ist, damit die Vereinskommunikation via E-Mail abgewickelt werden
kann (u.a. auch die LOGIN-Vergabe).

a Vorstandsmitglieder:
» Erfasste Vorstandsmitglieder Gberpriifen
(Zur Detailansicht auf den entsprechenden Tabelleneintrag klicken)
» Chargen erfassen oder aktualisieren (Register Chargen in der Detailansicht)
= Neue Vorstandsmitglieder erfassen und/oder alte I6schen

Alle Eintrage mit einer aktiven Charge erscheinen im Vademecum unter der
ausgewadhlten Kategorie (Gremium)

a Ehrenmitglieder:
» Erfasste Ehrenmitglieder tberpriifen
(Zur Detailansicht auf den entsprechenden Tabelleneintrag klicken)
» Ehrungen erfassen oder aktualisieren (Register Ehrungen in der Detailansicht)
= Neue Ehrungen erfassen und/oder alte I6schen

Alle Eintrage mit einer Ehrung erscheinen im Vademecum unter der ausgewahlten
Kategorie (Ehrung)

Q Vademecum:
» Gut zum Druck kontrollieren / allfallige Mutationen vornehmen und gleich wieder
Uberprifen (Zur Ansicht auf die Registerkarte Export->PDF-Vademecum klicken)

Bei Fragen stehen wir lhnen gerne zur Verfligung:

SBV: 062 822 81 11, info@windband.ch, www.windband.ch
swoffice: 071 335 70 00, info@swoffice.ch, www.swoffice.ch

Herzlichen Dank fiir Ihre Bemihungen und lhre Mithilfe!



