
Checkliste SBV-Online-Applikation für Vereine 
 
Login: http://sbv.swoffice.ch oder über den Link „LOGIN“ auf www.windband.ch 
 
 Haben Sie Ihr Zugangspasswort vergessen oder benötigen Sie ein neues LOGIN? 
 Wenden Sie sich bitte per E-Mail an info@windband.ch. 
 
Bitte kontrollieren Sie periodisch folgende Punkte: 

 
���� Stammdaten Verein 

��Vereinsname und Ort des Vereins 
��Eintrag Vademecum (falls abweichend vom automatisch generierten Vorschlag) 
��komplette Vereinsadresse und E-Mail-Adresse (offizielle Vereinsanschrift) 
��Korrespondenzsprache des Vereins (Amtssprache) 
��Besetzung 
��Weitere Angaben zum Verein 

 
Bitte stellen Sie sicher, dass eine gültige Vereins-E-Mail-Adresse eingetragen ist, 
damit die Vereinskommunikation via E-Mail abgewickelt werden kann. 

 
���� Mitgliederliste 

��Erfasste Mitglieder überprüfen 
(Zur Detailansicht auf den entsprechenden Tabelleneintrag klicken) 

��Allfällige Änderungen der Mitgliederdaten vornehmen oder neue Mitglieder erfassen 
(Einträge in den Registern „Instrument“, „Chargen“ und „Ehrungen“ sind optional.) 

 
Bitte erfassen Sie alle Ihre Aktivmitglieder in der Datenbank! 
(Menüpunkt „Neu“ – „Vereinsmitglied anlegen“) 

 
���� SUISA-Meldung 

Die Erfassung erfolgt jährlich. Unter dem Menüpunkt „SUISA“ können Sie alle während 
des Jahres aufgeführten Werke laufend erfassen. Bitte reichen Sie die Werkliste jeweils 
bis Ende November definitiv ein. Drücken Sie hierzu den Button „Einreichen Jahr“. Die 
Freigabe ist ab dem 1. Oktober des jeweiligen Kalenderjahres offen. Musikstücke, 
welche Sie im Dezember aufführen, können entweder zum Voraus oder erst im 
Folgejahr eingegeben werden. Vereine, die dieser Pflicht nicht nachkommen, bezahlen 
eine Bearbeitungsgebühr von Fr. 100.–. 

 
Es können keine Papiermeldungen mehr eingereicht werden!  

 
Hinweis:  Die Datenerfassung mit der Pilotsoftware (Version 2008) wurde durch 

die Online-Applikation abgelöst und kann nicht mehr verwendet 
werden. 

 
 
 
 
 
Bei Fragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung: 
 
SBV: 062 822 81 11, info@windband.ch, www.windband.ch 
swoffice: 071 335 70 00, info@swoffice.ch, www.swoffice.ch 
 
Herzlichen Dank für Ihre Bemühungen und Ihre Mithilfe! 


